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Fakültemiz/Yüksekokulumuz …………… Bölümü …………… numaralı öğrencisi ……………………………’nin …. Dönemi sınavlarının, öğrencinin gereksinimleri doğrultusunda uygun koşullarda gerçekleştirilebilmesi amacıyla aşağıda belirtilen uyarlama ve düzenlemelerin yapılması gerekmektedir:
1. Öğrencinin sınavlarında okutmanlık ve yazmanlık hizmeti sunacak personelin görevlendirilmesi,
2. Test şeklinde yapılacak olan sınavlarında kodlayıcı görevlendirilmesi,
3. Öğrencinin görme yetersizliğinden dolayı yazı ve görsellerin puntolarının 16 ile 18 ile punto ve kalın yazılıp düzenlenerek öğrenciye ulaştırılması,
4. Görevlendirilen personelin sınav öncesinde öğrenci ile iletişime geçmesinin sağlanması,
5. İlgili personelin sınav başlangıç saatinden en az 15 dakika önce sınav salonunda hazır bulunmasının temin edilmesi,
6. Değerlendirmede görsele dayalı sorulara (grafik, şema, şekil vb.) yer verilmemesi,
7. Öğrenciye, sınav süresinin en az %20’si, en fazla %50’si oranında ek süre hakkının tanımlanmış olması,
8. Sınav süresince ses kaydı alınması ve kayıtların en az 5 yıl süreyle saklanması,
9. Sınavın farklı bir salonda uygulanması durumunda yer değişikliğinin öğrenciye en az bir gün önceden bildirilmesi.
Belirtilen düzenlemelerin ilgili sınav programı kapsamında uygulanması hususunda gerekli planlamanın yapılması önem arz etmektedir.
	Öğrencinin Adı- Soyadı
	Birim/ Bölüm Akademik Temsilcisi Adı Soyadı


	Tarih
	Tarih 

	İmza
	İmza



ÖNEMLİ AÇIKLAMA: 
· Yukarda sunulan sınav uyarlamalarına ilişkin mektup sizlere örnek olması için hazırlanmış olup öğrencinin taleplerine ve yetersizlik türüne göre maddeler eklenip çıkartılabilir, punto büyüklüğü arttırılıp azaltılabilir.  
· Ses kaydı uygulaması, özellikle görme yetersizliği bulunan öğrenciler için sınav güvenliği ve ölçme-değerlendirme sürecinin şeffaflığı amacıyla uygulanabilecek bir düzenlemedir. Ses kaydı alınması durumunda, kayıtlar 6698 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu (KVKK) kapsamında değerlendirilir. Bu doğrultuda:
· Kayıtlar yalnızca sınav güvenliği ve ölçme-değerlendirme sürecine ilişkin itirazların incelenmesi amacıyla kullanılacaktır.
· Kayıtlar üçüncü kişilerle paylaşılmayacak, çoğaltılmayacak ve amacı dışında işlenmeyecektir.
· Kayıtlar güvenli dijital ortamda saklanacak ve belirlenen saklama süresi sonunda mevzuata uygun şekilde imha edilecektir.
· Ses kaydı uygulamasına ilişkin öğrenci bilgilendirilecek ve gerekli hallerde açık rızası alınacaktır
· Ayrıca içerik açısından görsel üretim gerektiren dersler (grafik çizme, desen oluşturma, şema hazırlama vb.) kapsamında gerçekleştirilen ve uygulama temelli değerlendirme gerektiren sınavlarda; öğrencinin akademik kazanımlarını ölçmeye engel teşkil etmeyecek şekilde, dersin öğrenme çıktıları korunarak alternatif değerlendirme yöntemleri (sözlü anlatım, dijital ortamda çalışma, yardımcı araç kullanımı, ek süre verilmesi vb.) planlanmalıdır. Gerektiği durumlarda, öğrencinin talebi ve ilgili birimin uygun görmesi halinde, aynı bölümde öğrenim gören bir öğrencinin gözetmen eşliğinde destek sunması sağlanabilir. Bu destek, yalnızca uygulamaya yönelik kolaylaştırıcı nitelikte olmalı; öğrencinin yerine üretim yapma ya da akademik performansını etkileyecek müdahale niteliği taşımamalıdır.
· Yapılacak tüm düzenlemeler, akademik yeterlilik ölçütlerini değiştirmeyecek ve dersin değerlendirme bütünlüğünü bozmayacak şekilde ilgili öğretim elemanı ve birim koordinasyonunda belirlenmelidir.
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